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MTRO. JOSE ALBERTO MUNOZ ESCALANTE, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE TRANSPARENCIA PARA EL PUEBLO, GRGANO ADMINISTRATIVO
DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN
LOS ARTICULOS 3 FRACCION 1V, 29, 30 FRACCIONES 1 Y X1l Y 32 FRACCIONES | Y VII DE
LA LEY DE TRANSPARENGIA Y AGGESO A LA INFORMACION PUBLICA; 3 FRACCIONES I1'Y
1l 'Y 98 FRACCIONES I, IlI, VII, IX, XVI Y XXVII DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETQS OBLIGADOS Y 6 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA, TODOS ORDENAMIENTOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO;

Y
CONSIDERANDO

Que el articulo 6o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el artfculo 271
de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo consagran el derecho
humano de acceso a la informacion publica, asi como la tutela y proteccion de los datos
personales en posesion de los entes pliblicos.

Que mediante Decreto Nimero 154 expedido por la H. XVIII Legislatura del Estado, publicado
en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo, el 25 de noviembre de 2025, se expidié la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Quintana Rooy la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Quintana

Roo.

Que en términos del artfculo 29 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Quintana Roo, el Instituto Quintanarroense de Transparencia para el Pueblo es
un érgano administrativo desconcentrado de la Secretarfa Anticorrupciony Buen Gobierno del

. Poder Ejecutivo del Estado, dotado de autonomfa técnicay funcional, con el objeto de vigilar,
coordinary ejercer las atribuciones en la materia.

Que la persona Titular de la Direccién General del Instituto Quintanarroense de Transparencia
para el Pueblo cuenta con las facultades legales para vigilar el cumplimiento de las
disposiciones en la materia, emitir los criterios y lineamientos aplicables en el Estado y
proponer la normatividad necesaria para facilitar a las personas ciudadanas el ejercicio del
derecho de acceso a lainformaciény la proteccién de sus datos personales.

Que con el propésito de otorgar certeza jurfdica, agilizar la gestion publica y lograr una debida
estandarizacién y homogeneidad en la atencién a las personas usuarias dentro del Poder
Ejecutivo Estatal, en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos
personales, el Director General del Instituto Quintanarroense de Transparencia para el Pueblo
tiene la facultad de emitir formatos oficiales uniformes para agilizar los trémites y servicios
regulados por la normativa de la materia. '

Que para facilitar la implementacion institucional sin generar cargas administrativas
desproporcionadas a las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades paraestatales,
se establece que los formatos serén aprobados de manera general y estandarizada, siendo
responsabilidad exclusiva de cada institucién el adecuar Unicamente la informacion y
leyendas especificas correspondientes a sus propios avisos de privacidad.
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Por lo anteriormente expuesto y fundado, se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO QUINTANARROENSE DE
TRANSPARENCIA PARA EL PUEBLO EMITE Y DA A CONOCER LOS FORMATOS
OFICIALESPARA LOS SERVICIOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES APLICABLES A LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL DE QUINTANA ROO.

ARTICULO PRIMERO. El presente Acuerdo tiene por objeto emitiry dar a conocer los formatos
oficiales estandarizados que seran de aplicacién obligatoria para las dependencias, 6rganos
desconcentrados y entidades paraestatales de la Administracién Publica del Estado de
Quintana Roo, para la tramitacién de los servicios y tramites previstos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, ambas del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO SEGUNDO. Se aprueban y se dan a conocer los formatos oficiales que forman
parte integrante del presente Acuerdo como Anexos:

y ANEXO |: Formato de orientacién y asesorfa en materia de acceso a la informacién
plblicay para el ejercicio de los derechos ARCO y de portabilidad.

2, ANEXO II: Formato de recepcidn de solicitudes de acceso a la informacion publica.

3 ANEXO IlII: Formato de recepcion de solicitudes para el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad (ARCOP).

4. ANEXO IV: Formato de recepcién de denuncias por incumplimiento de las obligaciones
de transparencia.

5, ANEXO V: Formato de recepcién de recursos de revisién en materia de acceso a la
informacién publica.

6. ANEXO VI: Formato de recepcién de recursos de revision en el gjercicio de los derechos
ARCO Yy de portabilidad.

ARTICULO TERCERO. Las dependencias, drganos desconcentrados y entidades de la
Administracion Publica Estatal adoptaran los formatos relacionados en el articulo anterior de
manera ntegra e inalterable en su contenido sustantivo. La tinica adecuacién que deberan
realizar las instituciones serd la personalizacion de los campos referentes a la denominacion
del Sujeto Obligado, domicilio de su Unidad Administrativa que, de conformidad con lo
establecido en los articulos 41y 42 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Quintana Roo, funjan como Unidades de Transparencia, portal\de
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internet y la redaccién especifica de sus respectivos avisos de privacidad (simplificado e
integral).

ARTICULO CUARTO. Las Unidades Administrativas de cada Sujeto Obligado que, de
conformidad con lo establecido en los articulos 41y 42 de la Ley de Transparenciay Acceso a
la Informacidn Puiblica del Estado de Quintana Roo, funjan como Unidades de Transparencia,
pondrén los formatos oficiales a disposicién de la ciudadania en sus oficinas de atencién
presencial, asi como en formato digital e interactivo en sus portales web institucionales.

ARTICULO QUINTO. La atencién y orientacion para la entrega y recepcion de los formatos
previstos en el presente Acuerdo se realizard de manera estrictamente gratuita.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dfa siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

TERCERO. Las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades de la Administracién
Plblica Estatal, dispondran de un plazo de diez dias hébiles contados a partir de la entrada en
vigor del presente Acuerdo para integrar sus respectivos avisos de privacidad en los formatos
oficiales y difundirlos en sus Direcciones de Transparencia.

Dado en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a losidieciocho dfas del mes de agosto del afio
dos milveintiséis.

= it

~TMTROJOSE ALBER]O MUNQZ ESCALANTE,
DIRECTOR GENERAL DEL INSTIFUTO QUINTANARROENSE
DE TRANSPARENCIA PARA EL PUEBLO
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ANEXOS

ANEXO I: FORMATO DE ORIENTACION Y ASESORIA EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO
Y DE PORTABILIDAD

i

@@ UINTANA
OO s
Formato de Asesoria en materia de acceso a la informacién puiblica y
para el ejercicio de los derechos ARCO y de portabilicad

Fecha; [ I I W
| Dla | Mes | Afio |

Vb riiin

Datos de la persona solicitante (opclonales, segtin el tipo de atencién)

Nombre(s) Apelliido Paterno Apellido Materno
Medlo de contacto
| Correo electrénico | | Teléfono | |
Marque con una “X" Ia Infermacién Solicitada
1.~ Solicitud de Acceso a la Informacién
2.-  Solicitud de los Derechos ARCO y Portabilidad
3.- Recurso de Revisién en materla de acceso a la informaclén pablica
4.- Recursos de revislon en el ejerciclo de los derechos ARCO y de portabilidad
5.-  Denunclas por Incumplimiento a las obli de Transparencla
6.- Asesorlasobre algin tema especllico

0000

Descripcién de la consuita

Espacio para que [a persona explique de manera clara la asesorfa que requiere,

Sujeto obligado o Institucién relaclonada

Nombre de la dependencia, entldad o Institucién sobre la que versa la consulta,
Documentos anexos (opclonal

cumentos anexos(opclonal) |
Relacién de documentos que acompafian la sollcitud para facilitar la asesorfa.
Medio para recibir Ia respuesta
Personal ] Via Telefénloa ] Correo electrénico [

Avlso de privacldad simplificado del formato de Asesorfa en materia de acceso a la Informacidn priblica

y para el ejerciclo de los derechos ARCO y de portabllidad
Ef (nombre del sujeto cbligado), con domdiiio en (domicillo del suJelo obligadoy; &5 el responsable del tralamlento de 105 daos peronalos que

nos proporclone, los cuales serdn protegldas conforme 4 lo dispuesto por la Ley General de Protecclén de Dalos Personales en Poseslén de
Sujelos Obligados y la Ley de Proleccidn de Datos Personales en Poseslén de Sujelos Obligados del Eelado de Quintana Roo y demas
normatividad que resulle aplicable,
Sus dalos personales serdn ulllizados para las sigulentes finalidades:
Los dalos personales que nos proporcione a lravés del Formato de Asesor(a en maleria de acceso a la Informacién publica y para el eferciclo
delos derechos ARCO y do serdn las

o Recblrybrindar asesorfa y orientacién en lae malerias sefialadas;

+  Contectarlo(o) para notifcarle Ia respuesta o der soguimiento a su rdmite;

De manera adiclonal I‘l Informacién proporclonada podra ser ulilizada con fines estadlsllcos, la eual no eslarh asociada con el liular de los

Se Infora que no se reallzarén lransferenclas de datos personales, salvo aquéllas que sean necesaras para atender requerimientos do

de una autoridad que estén fundados y melivados.
Para mayer detalls eonsulle ol Aviso de Privacidad Infegral de manera prasenclal en fa Unidad de del (nombre sujeto obigad:
ulente direccién elactrénlca (direcclén electénloa del aviso de privacidad integral del suleto obligado
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ANEXO Il. FORMATO DE REGEPCION DE SOLICITUDES DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA.

UINTANA

OO L4 Formato de Solicitud de Informacién Pablica
TRANSFORMAR

Nombre del Sujeto Obligad

Folio:

Esle aspacto deba ser llanado exclusivomente 16
o ¢l parsonal do fa Unidad da Transparencia Fechay hora de

Wedlo para recibir [a Informaclén y notificaclones (1)

[] eorr

ndque Ia direccldn da corrao elackénlco)

[:| Domicllio D Eslrados do ls Unidad de Transparencla

En caso de selecclonar domicillo, favor de anotar los slijulentes datos

Colle

[7] Acudira ta Unided do Transparencla

No. ext.o Clonla
int.

Enlre las colles

Munlciplo Cédigo Postal Estado Nomera lelefénico (opcional)

En caso de rio sehalar domicilo en la cludad de Chelumeal, los noliffcaciones se haidn por estrados
Describa claramente la Informaclén que desea le sea proporcionada (2)

1 requiere més espaclo marque la sigulento casilla y especifique nimero de hojas D Anexo hojas
Solicitud para exentar el pago por rep 6n ylo envio lo a las tanci; il oml de la
parsona sollcltante. (valoracién de la Unidad de Transparencia): Indique bajo

cubyrlr los costos de reproduceién ylo envio.

protesta de decir verdad las razones que le impiden
‘

Indique fa modalidad en la que prefiere se la otorgue @l acceso a la informacién (marque con una (x ) las sigulentes opclones
12

E] Verbal (para ordentacién)

[ ceonsuta directa |:| Coplas simples
[:] Electrénica il

[:‘ Coplas cerlificadas

Otra (CD, Disquate, elc)

[N
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A

[

UINTANA

OO 1oss Formato de Solicitud de Informacién Piblica
7 ianen TRAKSFORMAR

Nombre del Sujeto Obligad
Folio:

Acceslbilidad y lenguas Indigenas de a solicitud

Lengua Formalo accesible o do

Plazos para la Atencién de la Solicitud de Acceso a la Informacidn

Conforme se eslablece en los Artlculos 137, 139, 141 y 145 do Ia Ley do Transparencla y Acceso a In Informacion Pabiica dol Estedo de Quiniana.
Roo, los tlempos de respuesia o de nolificaciones referentes a su solicitud son los sigulenles:

Respuesta de I sollcllud, Indicando forma y medio en que pondrd a su disposlclén la nformacién, asl como en su caso ¢l coslo 10 dias hdblles

Requerimlento para proporclonar elementos adiclonales o corregir Informaclén que permilan localizer la Informacion soliclada 5 dlas héblles
Nolificaclén para la ampfiacién del plazo para dar elencién a la sollcilud 10 dlas hdblles
Respuesla a la sollcltud en caso de que se haya requerldo de ampliacidn del plazo de respuesta 20 dias héblles
Nolificaclén do notoria Incompetencla 3 dlas hablles
Respuesia ala solicllud en caso de quo la Informaclén se encuenlre disponible 5dlas hdbiles

Informaclién general

Para efecto del cémpulo del plezo eslablacido en el Arl, 141 do la Loy de Transparencia y Acceso o Ia Informacién Pbiica del Eslado do Quintana

Roo, In respucsta a la sollcilud debord ser notificada el Interesado en el menor llempo posible, que no podré exceder do diez dlas, contados a partir
dol dia slgulonto a la prosentaclén do aquélla.

Cuotas de Acceso (La Informnclén deberd ser enlregada sin costo, cuando Impliquo la entrega de no mis de velnte hojas simples)

Por los materinles que se ullicen para reproduclr In Informacion que proporclonen las Dependencias, a (iavés de sus Unidades de Transparencia,
Acceso a la Informaclén Publlca y Proleccidn de Datos Personales, se causardn derechos conforme a lo establecido en los sriculos 122 yi23dela
Ley de Derechos del Estado de Quintana cual puede consular a lravés del sigulenle enlace:

a

Roo, Ia
ob,myfteyes/L185-XVIII-2025121 8- 1820251216196-Ley-de-Derech os.pd

Les unlidades de transparencla podrén excepluar el pago do y envio alendlendo a los I émicas del solicllante, Lo

anterfor do conformldnd con el arllculo 151 de Ia Ley de Transparenclay Acceso a la [nformaclén Pablica del Estado do Quintana Roo,

Aviso de privacidad simplificado del formato de solicitud de Informacién ptiblica .
El (nombre del sujelo cbligado), con domlellio en (dormlcillo del sujelo obligadoy; es el responsable del ralamlenlo de los dalos personales que nos
proporclons, los cuales serdn prolegldos conforme a lo dispueslo por la Ley General do Prolecclén do Dalos Personales en Posesidn de Sujelos
Dbligndo: ¥la Ley de Proleccin de Dalos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Eslado de Quintana Roo y demas normalividad que
resulle aplicable,

Sus dalos personales serdn ulllizados para las slgulentes finalldades:
Los datos perscnales que nos proporclonan a través del Formato de Sdlicilud de Pablica, escri cotreo poslal ordinarl
senviclo do mensoferl, lelégrafo, coreo elaclrénico (hebillado para reciblr sdliciludes del sujelo cbligado  que corresponda), o
hitp:/folateformedelransperencla.cra.my, serdn ulilizados para las slgulentes finalldades:
& Reglslrar y auxlliar a los enla de sollclludes de ncceso a la Informaclén;
®  Reclblry dar lrdmite a las soficludes de acceso a I Informaclén;
s Facllllar Ia caplura da Ins sellclludes da Informaclén para conlrol mensual y anual de las mismes,
e Der seguimlento a recursos do revisién,

De manera adiclonal la Informaclén proporclonada podré ser ullizeda con fines esladisticos, la cual no eslard ssoclada con el tilular de los dalos
personales, por lo que no serd posible Identificarlo,

Se Informa que no se realizardn transferenclas de dalos personales, salvo aquélias que sean para atender de i
de una autorldad que eslén fundados y

Para mayor delalle consulle el Aviso de Privacldad Integral de manera presenclal en la Unldad de Transparencla del (nombre sujeto obligado que

corresponds) o la siulente direceldn eleclrdnlea (direccion electrénica del eviso de privacidad Integral del sujelo obliga do) Reveiso.

SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA.

Follo, fecha y hora de recepelén de la solicitud de Informaclén serd llenado pox la Unidad de Transparencla
1. Sefialar con una X el medio para reclblr Ia Informaclén y las notificaclones, sl es:
- Coireo eleclidnleo: seNalar la direccldn con letra leglble.
- Pﬂ%ﬂ[m sefialar ealle, No. Interlor o exterlor, colonln, cruzamlento, municiplo, cddigo, estado y nimero
oleféalco,
En caso de no sefialar domiclllo, la notificaclén so haré por estrados.
2, Desribir claremente la Informacion que desoa soliciler,
3. Sefialor con una Xla opclén en la que desea reclbir la Informaclén.
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ANEXO lll. FORMATO DE RECEPCION DE SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE LOS

DERECHOS DE AGCESO, RECTIFICACION, CANCELACION, OPOSICION
Y PORTABILIDAD (ARCOP).

G o ROOMR
Formato de recepelén de solicitudes para el ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacién, Oposicién y Portabilidad (ARCOP).
Nombre del Sujefo Obligado:

biigateclos.
IrEnSpaTCCE

! Los puntos marcados con asterieco al fnal son ol
[EESIaspEoion Seralllenada nonlaVnldad e

Fecha y hora do

Nombro do [a persona Tilular do los datos personales* (1)

“Apolido Palerno Apeiido Holoino

HNombt (s’
) En caso do roallzar [a solicliud a ravés do un ropresentanta logal:
Nombre complelo do st represcntante legal:

D) En caso do que la persona (llular do los dalos porsonales sea un menor do odad o una persona con discapacldad que

requlera apoyo para ojerclclo da su capacldad Jurfdica,
Nombre de quien ¢jerza a paliia potestad:

o) En caso do quo 1a porsona Utular do los dalos porsonales haya fallgcldo:
Nombre de [a persona heradera o albacea ds sucesion:

Domlollio o cualquler olro medio parareciblr notlficaclones

Callo Namoro Bxt/int. Colonla
[ Coeatdad _______________ Munidplo Enildad Foderalve C.P,
Olro medio por ol que desea ser nollficado?
] certeo [ Lista Etectrsniea || Eetrados do In unidad de
Transparencla
“Nela Importante; En ¢aso de quo no sondiato al di seeiblt 4l lizard estrados dala Unidad do
Dato adlclonal do contacto {opelottal):
Teléfono fijo o celuler:
Documento Oficlal con ol que acredita la Idontldad y dad del sollel ylo su logal (anexar copla
simplo) (2).
D Credenclal de Elector (INE) D Cédula Profesional D Pasaporie Vigenta
DLkuncln para Conduclr I:] Documento migratorio INM D Carfa Poder, en caso del Representante Legal
D Otro!
Do sor posiblo, ol Aroa rosponsablo qua ratalos dalos personalos y anfo Ia cual so prosontala sollcltud (3)
Domlelllo:
Calle Ndmero Ext.flat. Colonls
Tocalidad uniclplo Enbdad Fedorativa C.P.
Dosoriba do manora clara y procisa, los datos personalos respacto de los cuales dosoa ojorcor algin derecho ARCO, salvo
que so trata del derecho da “accese". (4)
)
STrequlera mbyor G3pacio, marquo 1o siguiente casila y especiigue el numoro do hojes: [ TAnexo Tiojas. \U
<
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UINTANA
Fermren ool;‘lgﬂsﬂgllﬂl

Formato de recepcién de solicitudes para el ejercicio de los derechos de Acceso,

Rectificacién, Cancelacién, Oposicion y Portabilidad (ARCOP).
Nombre del Sujeto Obligado;

Doscripeldn dol dorecho ARCO quo so

nde ojorcer, o blon, lo quo sollclta la persona titular

Accesos La parsona Hula tenché daracho o necodar a sus dotos parscnalos quo abien en pozesith dal tesponsablo, asf como conocor In
Informacién relacl las y

Rectilicacln: Lo persona tituler tonckd derecho a solicitar al responsable la rectificaclén o comreceldn de sus dalos parsonales, cuando éslos
fatulten sar Inexactos, Incomplatos oo to encuenlren actilizados.

Cancelaclén (oliminseién): eesona tular lendrd doracho a solicilar, la cancolaclén do sus dalos personales do los archivos, ragistros,
cexpodiontos y sistomas del responsable, a fin dg que low mismos ya no estén en su posesién y dejen sor tratados por esta Gluma.

Oll,nllclﬂn:

arsona lular podrb cponor
{0

ol rotamlonto do sus datos person
casar para o

gl quo 50 cese en ol mismo, cusndo:
oun dao o pajuiclo al Tlbiar, ’,

.- Sus dalos parsanales sean objato da un tral o alotlo domonora slgnificativa
sus Interoses, derochos Imm-Ju, y ostén dmlnndn ovalues, sln Inlvwnndfn humsna, dlllm\hndﬂlllp.tlm pouun-lnn dol mismo o anallzar o
predaclr en particular, su rendimiento’ pvnh:lomﬂ, shuaclén econbmice, eslado de selud,

por vla eloctdnlea on un formalo ostiucturado y comonmento ullizado, of thular londrk darecho
a obtenor del responsablo una wpll d- Io: dalos abj-ia do tratarlento on un formato eloelrénico esticturado y comnments wiizado qus lo permila
sequir

Modalldades do Enfrega de laInformaclén
Gralullas Costo
’: Consulta Direeta D Copla Simpla (més do 20 hojas).
z [itado por el Titular Copla Cortificada
L Toctid Soporto Elacliénico proporclonado por ¢l responsabl,
L Copla Simpsla thasta 20 hojas).

Dosotibo o Indica cualqulor ofro olemento o dooumonto que faclillo Ia localizaclén do los Dalos Porsonales.

smqulm MAYGH GRpACI, Ml e[ VGTato Caula y expeclis 10Gmoro doTaas: DMln

Indque el némero do hojas: [ ] Anexo hojas.
Md didas do Acceslblildad
Lengua Indigena (para facllitar la Eudycclon, Indlguo el nombre de la lengun y/o el lugar donde heble dicha lengue el solicliante):

Formalo accoslble y/o preferencla do acceslbllidad:

Lengusje de sefins lquler olro medio o modo d leaclé
Asislencla de Intérpretes oficiales de |a lengua que sefiala

Brindar las facllidades pera el acceso de perros gulas o animales de apoyo
| Apoyo de leclura de documentos

Rompa para personas con discapacldad

Olras (indique cudles):

Tojas,

Sollcltud para no cubiir ol pago do roproduccldn y envio, atendiondo circunstancias socloaconémicas (opelonal, suolo a
valoraclén do la Unldad do Transparencla). Indlque, bajo protesta do decir verdad, las razones quo lo Implden cubrlr los
costos do reproduccl6n y onvio:

Sirequiera mayor espaclo, marque In sigulente casila y especiiio ol nimoro do hojas:

Documentos Anaxos (Sefialar coh una X)

Anexo hojas.

Carta Poder [ s6i0 en caso de presentar la sdlicllud mediante representento.

Documentas Anoxos ala Solicltud L1860 en caso de no ser suficlente el espaclo del numerel 4

Copla del Acta do Nacimlento [séioen caso do ejercer los derechos ARCO de la persona menor de edad.

Copla del Acta do Defunclén Sdlo en caso de que se lrale de Dalos Personales concernlentes a personas fallecldas,
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Formato de recepcién de solicitudes para el ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificaclén, Cancelacién, Oposicion y Portabilidad (ARCOP).
Nombre del Sujeto Obligado:

Plaz0% T

Prevencion (En caso ds quo 1a sdlchud de protecaldn do delos no sallsfaga aiguno do fos requisitos) ‘dias habiles
Desafago delequerimiento - dins hdl

Respuesta ala soliciud en T sujolo obligado no soa compatents

Respuosta on caso do oxlstir un lthmite o procedimiento espoelfco hébiles

| Resuetiaa’
Respuestas dllgu s 20 dlos hibilos
Respuesta o la slichud en cas0 do ampicion de plozo 08 ospuesia 30 diss hékilas
Plazo pata hacer efectivo ef doracho en caso do que resulto procedento 16 dlas habiles

Instructive do llenado

* Lienas & méquina o lelra de molde legible.
+ El Sujoto Obligado lo auxiliars en la elaboracién do la presonto sollcitud.
+En caso de requeilt nformiacidn diferente, dabard sofleitar cada una en un formalo Indopeadiento.
+ En caso do prosentar osla sollciudmedante un reprosentante, o ocrediord disha representacién modianto una carta pader con Is firma avtégrafa del
titular y da 2 tosligos; as| como adunlar oz documentos que acredilen [ porsonalidad o Identidad del representanto logal (Credoncial para volar,
pasaporte, eddule profosional, licencia para conducls vigente, Documento mi ratorlo expedido por INM, enlre olros), en folocopla.
1 | DHos del Giuiar o 2u [ D u\? lxoﬂnlu "ol nombre completo con of objolo do quo 518 plenamento [derlificado(o) en el procodimiento qua
vaa lnlelar.
ENU1ular do los Dalos Parsonales debaid senalar su nombre completo, con of objoto do qua esté Tdentincado(o) e
ol procadimlonto legal quo va a licler, secodtando su personalldad jurfdica, con Credenclal do Elector,
Pasaporte vigonte, Licencla para Conduclr vigente, Cédula Profeslonal, Carfllia Mlltar con fecha de
expedictén no mayor a $ afios o credendlal dol IMBB, ISBBTE o INAPAM.

- i Notarfel o Carta Poder Simpla con firma.
autégrofa del Tiular y do 2 duntar i qua acredien In fdentidad
para voler, pasaperte, céduls fesional © Documento ol INM) en fotocopia.
2 | Documento ofictal con
el que se Idenilfica fa | Enel caso dolos menores de edato que req| Apoyo para ejerciclo de su
persona sollcltante 0 su | capacidad jurldica, do 1a madre, padre ok
representonte legal o Aclade naciniento e erlginal o copla cedificada y copia elmplo ol documento on cuestién, del tiutar.

o Copia éettificads, porla nularidad qulo expldi, dela resoliclén judilal que olorgs n suenso, latuteln
o curatela dsl menor o Incepaz.
o Ensl Tk il Ja eertificads d dofntiva 150 dacl
I 1 eslado co Interdicelén
Traténdose ds Detos Personsles fa
«  Copin simplo del acta do defuncién
. 1a e cyiificada del de i
do la logielaclén elvil aplieabls en el Eslado,
Eg ol drea respontablo qus ol (o3 Datos Personales y onlo fa cual
¢l caso do una Sclchud do ACceso, 1o porsona blular dobord sofslar
datos personales so teproduzcan, El rospensablo dobork atender la sdllckud e idad requ pol
pevsona titular, salvo que existn una Impositiidad fislca o urldica que lo limfe a reproductrlos datos pursonslox an
Deserblr do manera | dich modakidad, en etle caso deberd okocor obras modsidades de entrega do los datos personales fundandoy
clara y precisa, los | molivando dicha actuacién.
4 datos personales de los | *En caso do efercor su derocho ARCO do Cancelaclon, debord sedslar las causas quo lo moliven a solieiar la
cuales se desea eercer | suprosién do sus datos personalos en los archivos, reglstios o bases 6a datos dol Sujsto Obllgado.
algiin derecho ARCO ‘En caso de cfercer su derecho ARCO do Oposlclén, doberd menifestar las causas loglimas o I siluaclén
ospacifice quo Io llovan o tolchar el coso en ol tralamiiento, asl como el dafio o perjuiclo quo I cavtaila la
go stencla del lratamlento, o en su coso, los finalidades especifices respecto da los cuales requiste cjercer esto
erocho.

dit brola persona falloclds, entdrmilnos

i Ta soficllud,

TNFORMACION GENERAL

soullicen parn 16 través do sus Unidades da Aceeso
ala Informeclén Pabllea y Protoeclén da Datos Parsenales, se cousardn derechos confermo a lo ostablacido en fos articulos 122 y 123 do Ia Loy do
DC%;S'I;?:BHM Roo, U : liar através del sigulente enlaco; e/ 1L195-XVll,
2« L Loy.ds-D: od

"AVIEO DE PRIVAGIDAD SIMPLIFIGADO DEL EJERGIGIO DE LOS DERECHOS ARCO Y PORTABILIDAD
En cumplimlonto a I Ley General do Prolactién do Dalos Persensles en Posesion ds Sujelos Obligados y In Loy de Pretecclén ds Datos Pe en Posestén do
Sujstos

lamlento de los

X igado Informa que e ol responsal
nos lone, ot db conformidad conlo dispueslo enlos clledos y

4Qué datos personales so recaban y para qué finalldad?

Los dalos personslos que proporclons a lravés del correo elecirénico, medienie escriio kbre 0 o ltavés Aclo do los derechos y del
{nembro del sujelo obllgads), paradar atenclén a su sollcthud do efercklo do derechos ARCO y Porlabilidad que presenle anle la
Unid sujeto obligadal), I slos personslos, asl como pata fines esladislicos. Es menester

d do P
sefelar qua en dichas estadislicas la fomaclén o estord nsaclada con el tlular do los dalos porsonales, por lo que no serd posible Identificorlo, sin embago, nos
serdn do ullldad para majorar nusstro sendclo o Implementer las medidas que resullen pedinentes para Impulsar el oferclclo del detacho de proteccién de dalos

q nseesoilos para slender requerimlentos de Infomacion do una euforided

de
cormp nlo fundados y molhados.

Para mayor detalle consulo el Aviso do Privacidad Intagral do mon i

resanciel en Ia Unldad do Tuansparencla del {nombre sujeto obiigade qus corresponds) o
Ia sigulenio dlreccién elecirénica (direccién electrénlca del aviso de pi s

acldad del sujeto obligado
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ANEXO 1V. FORMATO DE RECEPCION DE DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

UINTANA

T e ROOWMRF

) Formato de Recepcién de Denuncia por Incumplimiento
e las Obligaclones de Transparencia

Follo A

DATOS DEL DENUNGIANTE O DE SU REPRESENTANTE

Denunciante:

Apellilo Paterno, Apellido Malerno Nombre (s)*

En caso de Persona Moral:

Denominacién o Razén Soclal*

Representante (en su caso)

Apellido Paterno, Apellido Materno Nombre (s)*

*Opcional
FORMA EN LA QUE DESEA REGIBIR NOTIFICAGIONES
Elija conuna "X" la opcidn deseada:
Por correo certificado [:I Con costo slempre y cuando el particular, al presentar su denuncla,
Por mensajerfa D haya cublerto o cubra el pago del servicio respectivo.

Sl usted no cubre este pago, la notificaclén se realizara por correo Certificado. A

través del Sistema en |a Plataforma Naclonal de Transparencia (Sin costo).

Por medios electrénicos D
Por correo eleotinico  []

Por estrados O

En el domicilio del Denunclanle, slempre y cuando esté ublcado en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo)
Favor de proporclonar los sigulentes datos:

Calle/ No. Exterior  No. Interior Colonla o Fracclonamlento

Entidad Federativa Pals Cddigo Postal

Denuncla referente a:
Plataforma Naclonal de Transparencia D Portal de internet D

NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO DENUNCIADO:

DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DEL INCUMPLIMIENTO DENUNCIADO, ESPECIFICANDO EL
ARTICULO (0S) Y LA FRACCION (ES) DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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UINTANA
e IROO R
Formato de Denuncia por Inct i 1to a las Obli

Folio Asignad

1es de la Ley de Transparencia

MEDIOS DE PRUEBA QUE ESTIME NECESARIOS

DOCUMENTOS ANEXOS:

Cartapoder: ] Séloen caso de presentar la solicitud mediante representante
Comprobante de porte pagado Sblo en caso de sollcltar la entrega de la Informacléh por Mensajerla.

Documentos anexos a la denuncia Solo en caso da no ser el espacio de
DATOS QUE EL SOLICITANTE PUEDE LLENAR DE MANERA OPGIONAL*

La presente Informacién seré utllizada tnlcamente para efectos estadlsticos:

Sexo: (M) (H)

Actividad o Profesién: (Sefialar con una X)

I:] Académico DEsludianle D Servidor Pablico I:)Emnre sario
D Empleado u Obrero I:l Labores del Hogar D Otro

Rango de Edad (Sefialar con una X)

[[IMenordet8aios [ _Jdetsaz0aios [lde30a50aos [Cldes0amss

LComo se enterd usted de la existencia del procedimiento de denuncla?
Radio [ | Prensa [__] Television [_| CarteloPéster  [__] Internet e |

Otro Medio (especifique)

Fecha: | Hora: I

Firma del Denunclante Nombre y Firma de qulen recibe

*Avigo do Poses|on de los Sujelos Obllgados Eslalal, el (nombra

de Dalos
do1 sujelo oblligade), con domlellio en (duml:lllu dcl sujelo ohllgado), en su calldad de Sujeto Oblpado Informa que es ¢l responsable
los cuales serén protegidos de conformidad a lo dispueslo por la cllada

0 los Dalos 05 prop
Lay y demés normalividad que resulle npih:able.
La Informaclén de cardcler personal aqui proporcionada tnicamente podré ser uliizada para propdsilos estadisticos, de conlrol ypara Informes
sobre ol serviclo brindado, asumlendo la obligaclén de cumplir con las medidas legales y de sequridad sullclentes para proteger los Dafos
Personales que se hayan recabsdo, Para mayor delalls consulte, nueslro Aviso do Integral en: del
aviso de privacldad Intearal dol suleto obllgado)
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ANEXO V. FORMATO DE RECEPCION DE RECURSOS DE REVISION EN
MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

o e RO ORI
Formato de recepcion de recursos de revision en materia de
acceso a la informacién publica
Nombre del Sujeto Obligado:

SUJETO OBLIGADO ANTE EL CUAL SE PRESENTO LA SOLICITUD DE INFORMACION,
| Nombre del Sujeto Obligado ante el cuel se presenid Ia sllcliud; ]

NOMBRE DE LA PERSONA SOLICITANTE QUE RECURRE © DE SU REPRESENTANTE.

Nombre: \p: [2 Apelido melemo
Nombre del (en su caso): Apcllidopaterno ____ Apellidomatemo
En caso de Persona Moral (Di 0 Rozon Soclal):
Nembre del Legal:
Apellldo patemo Apelido matemo Nombre(s)

DOMIGILIO, CORREO ELECTRONICO Y PERSONA AUTORIZADA POR LA PERSONA RECURRENTE, PARA
OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (en Ia ¢ludad de Chetumal).

Domiclllo: Callo Namero Cdlonla o Fracclonemlento
Ciudad Munielplo Entldad Cédigo Poslal

Correo eleclrénico”:
HOTA IMPORTANTE: En cazo do no sedalar algin domicilo, o of sednlado no so ubiquo en In dudad ds Ghelumal, nl tehalo Gorreo electiénico, las nolificaclones

s raslizarkn por estrados, los cunles se encuentran en las Instalaclones del Institulo Quintanarroenss de Transparencia para el Pueblo.

Personas que se aulorlzen para ofr y reciblr notificaclones*:

NOMBRE Y DOMICILIO DE LA PERSONA TERCERA INTERESADA, EN SU CASO, *
Nombre: Apeliido patemo Apellido matemo |
Domlcllio; Calle Numero __ Colonla o Fracclonamlento |
| Cludad Munlelplo Enlidad Cédigo Poslal |

NUMERO DE FOLIO DE LA RESPUESTA Y/O FOLIO DE LA SOLICITUD DE ACGESO.
Numero de follo de respuesta olorgada a la sollcilud de acceso de ls personn |
| En caso do no oxislir respuesla, sefials el nimera de folio de Ia soliclud de Ia persona recurrenlo: |

FECHA EN QUE FUE NOTIFICADA LA RESPUESTA A LA PERSONA SOLICITANTE O TUVO CONOCIMIENTO

DEL ACTO RECLAMADO, O DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD, EN CASO DE FALTA DE RESPUESTA
NOTIFICACION DE LA RESPUESTA A LA SOLICITUD,

Feche enla que fue nolificada la respuesta a la persona sdlicitente o |t del acl
Afalla do respuesta, sefiale I fecha en que pi la sollcllud:

AGTO QUE SE RECURRE,

RAZONES O MOTIVOS DE LA INCONFORMIDAD.
1.Enfecha___de_______ do . acudlala . a reallzar una solictud de acceso a la Informacion.

2. La solleitud de Informaclén que reallcs consistla en:
3. Es el caso que la Unldad de Transparencla responsable de emltir el aclo: [

Elija la opclén, marcdndola con una " X"

0O La clasificacién da la Informactén.

Olad de Inexl la de

O La declaraclén de Incompelencla por el Sueto Obllgado.
O La enlrega de Informaclén incompleta,
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UK100S PARA
TRANSFORMAR

Formato de recepcion de recursos de revisién en materia de
acceso a la informacién publica

Nombre del Sujeto O

0 La enlrega de Informaclén que no corresponda con lo solicitado,

O Lafella de respuesta a una sollcllud de acceso & la Informacién dentro de los plazos establacidos en In Ley.

0 La nolificacién, entregn o puesta a disposiclén de Informacién en una modalidad o formato distinto al solicitado.

(1 La enlrega o puesla a disp de en un f it P ylo ible para la persona solicitante.
0 Los coslos o llempos de enlrega de la Informacién.

O Lafalla do trémite a una solickud,

O La negativa a permilir la consulla dlre:m de la Informacién,

0 Lafalta, deficiencia dela ylo en larespuesta.

D La ordentaclén a un lrdmite especifico.

Ellja con una “X" la opelén:

1 Copla de la respuesta que se Impugna.
0 Copla de la nolficacién do la respuesta
0 Copla de la soll:l(ud rcal!iudn, en caso de fnlln de respuesla (Negaliva ch)

En caso de que la sollcll se hay: derecibo, a la copla de In solicitud se deberé anoxar
el nimero da {ollo da Ia plen postal, el sello dcl ncuse de reciboy de la oficina postnl respecliva,
PRUEBAS QUE SE ANEXAN.

0 Carta Poder o Poder Nolarlal. 88l en caso de presentar el Rl medio ds o cuando se lrale de Personas Morales.

[ Olros. y clementos que consldere procedentes someter a julclo de la Autoridad Garenle Eslelel.

Describlr documentos:

FIRMA O HUELLA DIGITAL DE LA PERSONA RECURRENTE

Nombre de la persona Recurrente; ]
Firma o huolla diglial |

LUGAR Y FECHA,

Chelumal, Quintana Roo, 8 ____ de del afio |
ACUSE DE REGIBO DEL (nombre del Sujeto Obligado).

Este espaclo debe ser lienado exclugivamente por personal del (nombie del Sujeto obligado). |

Nombre y firma de la persmn servidora pnhllcu Selloy fecha da recibido ]
NOTA: Todos I lon ol

'AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA LA INTERPOSICION DEL RECURSO DE REVISION EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

8 Prole ccidn do Dolos Persol o0 Famlén dl su]uu: Obtigados y la uy du Pmlmlbﬂ ‘G Dalos Parsonaies en Pasesion do Sujtios |
ol (nerbre del sujelo obllg , on su colldad do su] elo Oblgado Informa qus.
Tos oo do chods demds

o
que resullen oplicables.
2Qué datos personatos 5o rosaban y para qué finalidad?

el qus proporcons aneltcurso de et qus sepssenlo nl oo s cunbis 41 jelo Oblgads), por:
a0l chin  ofcino o Unidad d Transparncl, dosignadas para efoi)

me do Medlos de Impugnacion o by A Iravés de cualguler olro eprobado per ¢l
Nl(lnml b conformidad con ol extfeulo 45 fracclén Il do la Ley General, qua son los madios y modelidader pravistos en el articulo 169 do Ia Ley do Transparenclay
bl £li;ﬂn de Quintana Roo.
ades

arnpars 43 sigle

Raglstrar, abi 16 del rotunso de revision, en suceso;
suxl-n:lurm recursos istos enlaleyy plicable:

Elaborar los proystlos. dl resolueién, asl eomo realizer de. eloclrdnlca, o por estrades, las y que iven dt

do sureprosentonte y, en su caso, del lorcero Inleresado,

Pora los fines ardos sofialados se sollchon los slgulentes datos personales: of nombre do Ia persona que rocu;
ta, sl ¢ 160, folio ds la sollctud que sedsle para reeiblr nolific aclones.

Dalos senshles: huela digiiel,
“Transferencla do Datos Personales

Sonforma o dalos aitintas al n
nl:lllﬂu pllﬂ a!enlu thulﬂmhll" do Informacin o euoridad compelente, quo estén debldement o fundados y mollvados.

figado) dol (sujelo obligada). AN

vz
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ANEXO VI. FORMATO DE RECEPCION DE RECURSOS DE REVISION EN
EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO Y DE PORTABILIDAD

UINTANA
s IROO TR .
Formato de recepci6n de recursos de revisién en el ejercicio de los
derechos ARCO y de portabilidad
Nombre del Sujeto Obligado:,

LUGAR Y FECHA DE LA PRESENTACION DEL RECURSO DE REVISION:

De conformidad con las disposiclones aplicobles de la Ley de Prolecclén de Dalos Personales en Posesién de Sujelos Obligados del Eslado de

Quintana Roo, la Auloidad Garanle Eslalal compelenle fiene alribuciones para conocer, suslanciar y resolver los recursos de revision que
Interpongan Ias personas lilulres de los dalos personales.
EL AREA RESPONSABLE (SUJETO OBLIGADO) ANTE QUIEN SE PRESENTO LA SOLICITUD DE DERECHOS ARCO O DE
PORTABILIDAD DE LOS DATOS PERSONALES.

NOMBRE DE LA PERSONA TITULAR QUE RECURRE O SU REPRESENTANTE Y, EN SU CASO, DEL TERCERO
INTERESADO.

Nombro de la persona

Nombre (s)

Nombro del Reprosentante Legal (en su caso):
Nombre (s) Apellido patemno Apellldo materno

Nombre del Torcero
Nombre (s) Apolldo patemo Apeliido materno

En su caso, Indlquo sl los datos son do una persona:
[ 1 Nifias, Nifios o Adolescentes (Personas menores de 18 afios),
[ ] Persona con discapacldad que requlera apoyos para el ejerelclo de su capacldad Jurldica.

*Si selecehond olunas ds las opclones antoricees, véase * INFORMACK

DOMICILIO O MEDIO Y PERSONA AUTORIZADA POR LA PERSONA RECURRENTE PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES. (En la cludad de Chetumal, Quintana Roo)

Domicillo: Calle Namero Colonla o
Cludad Municipio Enlided Cédigo Postal
Medlos;
[ ) Correo elecirénico; g
[ ) Eslrados del {Nombre del Sujelo Obligado)
[ ] Plalaforma Naclonal de Transparencla,
ROTA IMPORTANTE: En caso de no sedalar algin domicllio, o el ublgue enla hi I, nl sefialo correo elocirdnico, las notificaclones
w9 reallzaidn por estrados, los cuales se oncuentran on las dala Autoridad Garonte Extalil,
Personns que se aulorizan para olr y reclbir nctificaciones*:
Nombre (s) Apellido palerno Apeliido matermo

FECHA EN QUE SE LE NOTIFICO LA RESPUESTA AL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO O DE PORTABILIDAD DE
DATOS PERSONALES,

Fecha en que fue nolificada la respuesta a la persona filuler: 3\
(DD/MMIAA) \\

[ ] Persona fallecida. g 4
ION GENERAL DE CARAC TER ORIENTADOR *, pota bos rsquisos aplicables a tac 56 |-
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Formato de recepcion de recursos de revisién en el ejercicio de los

derechos ARCO y de portabilidad
Nombre del Sujeto Obligado:,

En caso do falla do respucsta, sefiele la fecha en que present la
sallcitud para el glerciclo do los derechos ARCO o de Portebllidnd de (DD/MMIAA)
dalos personalos:

I

EL ACTQ QUE SE RECURRE.

81 requlere més espaclo especlfique el nimero de hojas que anexa. Anexo Hojas.

EL RECURSO DE REVISION PROGEDERA EN LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

[18e los datos sln que se cumplan las coraclerfslicas sefiatadas en las disposlclones Jurldicas
aplicables.

[ )Se declore In Inexistencla de los dalos personeles.

[ 18e declare la Incompetencia por el responsable.

[ 18e entrequen datos personales incompletos.

[ 1Se enlreguen dalos personales que no cotrespondan con lo soficitado.

[ 1Senlegue el acceso, reclificaclén, cancelaclén u oposicién de los datos personales.

[ JNose dé respuesta a una solickud para el eferciclo de los derechos ARCO denlro de los plazos eslablecidos en ln presente Leyy demAs
disposiciones aplicables en la materi.

[ 1Se enlregue o ponga a disposicién dat enuna lidad o formato dislinto al sallcitado, o en un formato Incomprensible.

[ JLa persona tilular se Inconforme con los costos de reproducelén, envio o lempos de enirega de los dalos personales.

[ 186 obstaculice el ejerciclo de los derechos ARCO, a pesar de que fue nolificadn Ia precedencla de los mismos.,

[ 1Nose dé ledmite a una solicilud para el ejerclclo do los derechos ARCO.

[ 1 En los demés casos que disponga [ leglslacién aplicable.

6l requlere més espaclo especlique el nimero de hojas que anexe. Anexo____ Holas.

PUNTOS PETITORIOS

51 requicre mAs espaclo especliique el ndmero de hojas que anexa. Anexo Hojas.
RAZONES O MOTIVOS DE INCONFORMIDAD
8l requiero mAs espaclo especifique el ndmero de hojas que anexa, Anexo Hojas,

|_8i requicre més espaclo especifique el ndmero de hojas que anexa, AneXo . tOR%.
EN SU CASO, COPIA DE LA RESPUESTA QUE SE IMPUGNA Y DE LA NOTIFICACION CORRESPONDIENTE. SENALE
LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANAN O ANEXAN.

[ 7 Sclicitud de eferciclo de derechos ARCO.
[ JActo oresclucién emilida por el sujelo obligad
[ 1 Coplas de lraslado (en su caso).

[ ] Olras pruchas qf

96



31 de agosto 2026

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

Formato de recepcién de recursos de revisién en el ejercicio de los

derechos ARCO y de portabilidad
Nombre del Sujeto Obligado:;

En su caso, defallar y q hacer del del Institulo Q
de Transparencla para el Pueblo,

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA IDENTIDAD DE LA PERSONA TITULAR

[ ] Credenclal para Volar, valida y vigente, emllida por el Insiilulo Nacional Electoral (INE).

[ ) Pasaporte vélido y vigente Pasaposle vélidoy vigente,

[ ] Carta de oxpodida por Ia Secrolarla do Exteriores,

[ ] Carlilla del Servicio Milter Naclonal, expedida por la Secretaria do Defensa Naclonal.

[ ]1dentificacién ofictal vigente con folografia y firma, expedida por ol goblemo federal, estatal o municipal que tenga Impresa la CURP,

[ 1 Traténdose de persona exiranjera con sifuacién migratoda regular, ol documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la
autoridad compelents.

[ ) Traténdose do porsona exlranjora con slfuaclén migratora Irregular, el documento oficlal de Idenlldad vigente, expedido por el pals de
IO'WNI (eJemplos enunclalivos, mas no limilatives: cédula de Identidad, documento naclonal de Identidad o documento personal de
denlificacion).

[ ] Flrma eleclrénlca avanzada (e.firma) emitida por el Serviclo de Administraclén Tribularla (SAT), o, en su caso, el mecanlsmo de

o por la normativa aplicable.

of las Garantes Esteloles, segun corresponda, medianto scuerdo publicado en el

(%) do P
Periédico Oficlal del Estado de Quintana Roo,

CUANDO LA PERSONA TITULAR ACTUE MEDJIANTE REPRESENTANTE, ESTE DEBERA ACREDITAR SU PERSONALIDAD EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:

[ ]Sisetrata de una persona fislea, a lravés do carla podar simpls suscrita ante dos tesligos anexando copla simple do las Idenlilicaclones
oficlales de quienes enla e esle, ico, en personal de In persona lilular
de los datos yde su entelas Garanles Eslaloles,

[ 18iselrala de una persona moral, mediante Instrumento Pabllco,

CUANDO SE ACTUE EN REPRESENTACION DE NIflOS, NIIAS Y ADOLESCENTES, PERSONA CON DISCAPACIDAD QUE REQUIERA
APOYOS PARA EL EJERCICIO DE SU CAPACIDAD JURIDICA Y PERSONAS FALLECIDAS, observar el anexo denominado: Informaclén
Goneral do Cardctor Orlentador,

TIPO DE DERECHOS EJERCIDOS (ARCO v de Portabllldad)
1 Reclificaclé [ ] Cencel

1 Aceeso (B [)Oposleldn [.1Da Poitebliidad

Enla Cludad de __municlpio Estado de a del
mes de del afio .

NOMBRE Y FIRMA
(En caso de no saber firmar, bastara con la huella digltal)

*En ofcamo d: / i qua haya canscifo ds Ja solatud para el efsrcicio da ko3 Doruclos
ARGO, i rermitito i (AL 110 0 pis 13LPDPRSOOR00)

*Lo5 datos marcades con * san apchnaks

ACUSE DE RECIBO DEL (nombre dol Sujolo Obligado).

Nombre y firma de la persona
servidora pblica:

=
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UNIDOS PARA
TRANSTORHAR

Formato de recepcioén de recursos de revisién en el ejercicio de los

derechos ARCO y de portabilidad
Nombre del Sujeto Obligado;,

[ ] (Sl ds recibido) |

INFORMACGION GENERAL DE CARACTER ORIENTADOR

[ S el L Lo Lid e A2 B M AL B alace LA

MEDIOS PARA ACREDITAR LA IDENTIDAD DE PERSONA MENOR DE EDAD TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES
La Identldad de las personas menores de edad s podra acreditar medianfe su acla de nacmlenlo, Clave Unfca de Regisiro do Poblacién,
les expedidas por ) do seguridad soclal, pasaporte, o cualquler slro dosumento oficlal ulllizado

para tel fin,
Nifias, nifios y que se en lerlorlo naclonal, tienen derecho a comp sy [denllidad con

les de Jora g
los documenios emilidos por la autorldad competento u olros medlos previstos en Ia Ley do Migraclén y dems disposiciones aplicables,

.l}quDlOS PARA ACREDITAR LA IDENTIDAD DE PERSONA QUE REQUIERA APOYOS PARA EL EJERCICIO DE SU CAPACIDAD
RIDICA

La Identidad de la persona que mlulm opoyos para el eferciclo de su capacidad furldica se podré acrediter mediante su acta de nacimlento,
Clave Unica de Reglsiro de Poblacién, pasapote, o cualquler otro documento o Idenlificaclén oficlal expedida para tal fin,

Treléndose de la persona reprosentante, ademds de acreditar su identidad, a ravés do oficiales antes deberd
presentar el Instrumento Pibllco o Carta Poder simple, en los cuales se acredilen las facullades de representacién, firmada anle dos lesligos
anexando copla simple de las (denlificaciones oficleles de quienes enla de

personal de la persona liluler de los datos personales.

e, O

AsImismo, la persona tituler de los dalos les y, en su Caso, SU podrén acredilar su dentidad y personalidad mediante
comparecencia personal anle el (nombre del Sujcto Cbligada), en los (érminos de la normallva epliceble,
Para acredilar o representacion legal o, en su caso, la personalidad de qulen aclde en nombre de una persona menor do edad, de una
porsona con discapacldad que roqulora apoyos para ol ejerciclo do su capacldad Juridica, o de una porsona fallaclda, se deberd
presentar la que alas P de ceda caso;

Acroditaclén do monoros de edad cuando sus padres efercen la palrla potostad
En el caso de que los padres lengan la palda potestad de ta nifia, nifio o addlescente y sean los que prascnlen el recurso de revision, ademés
do acrediter la [dentidad del menor de edad, deberdn presentar los siguientes documentos:
. Acla do nacimlento de Ia persona mener do edady;
2. Documento de Idenlificacion oficlal del padre o de la madre quo pretenda ejetcer el derecho, y
3. Carla bejoprolesta de declr verdad, mediante la cuel se manifieste que el padre o la madre, segin cosrespondo, clorce la patria
potestad sobre la persona menor de edad y que éste no se encuenlia sujeta o alguno do los supuestos legales de suspensién,
pérdida o limitacién de la palda polestad.

Acreditaclén do monores de edad cuando una persona dlstinta a sus padres eferce fa patria potostad
CGuando la persona titular sea menor de edad y su patila pctestad In elerce una persona distinta a los padres y ésla sea quien presente el recurso
de revisién de datos personales, ademds de acrediter la Identidad del menor de edad so debera acreditar la dentidad y representacion do la
persona medlante los slgulenles documentos!

1. Acla de naclmlento del menor de edad;

2. Documento legal que acredie la palria potestad y,

3. Documento de Identificacién oficlel de quien ejerce la patrla poteslad,

4. Carla bajo protesta de decir verdad, mediente'la cual so manifleste que se ¢jerco la palria potestad sobre la persona menor do edad

y que ésia no se encuentra sujela a alguno de los supuestos legalos de suspensién, pérdida o limilacién de la patria polesiad.

Acroditaclén do menaros de edad cuando son rapresontados por un tutor .
Cuando I persona litular sea un menor do edad y el recurso de revisién lo presente su luter, ademds de acredilar la identidad del menor de
edad, el lulor deberd acredilar su Identidad y represenlacién medianta los slgulenfes documentos:

1. Acla de naclmiento del menor de edad;

2. Documento legal que acredite a lutela, y;

3, Documento de Idenlificaclén oficlal del tutor.

4. Carlabajo pralesta de deck verdad, mediante la cual se manlfieste que se eferce Ia lutela sobre Ia persona cotrespondlente y que no

se encuentra suela & alguno de los supueslos legales de suspensién, remocion oterminaclén de Ia tulela.

6n do persona con que requlera apoyos para ol ejerciclo de su capacidad Juridica

Cuando la persona tlular de los dalos personales sea una persona con discapacidad que requlera apoyos para el eferclclo do su capacldad
Juridica, ademas de acredilar [a Identidad de la persona, su representanta deberd acreditar suldenlidad y representacién mediante los slguientes
documentos:

1. Escriluras publices de deslgnaclén de apoyoes o resoluclones judicloles de provisién de apoyos.

2. Identificacién oficlal do la persona designada como apoyo.

Itaclén do las personas das a personas fallocldas

En términos de los artlculos 43, ullimo pémafo, de la Ley General do Protecclén de Datos Personales en Poseslén de Sujelos Obligados y 49,
dltimo pamafo de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujelos Obligados del Eslado de Quinlana Roo, la persona que

acredilo tener un interés jurldico, de conformidad con las leyes splicables, podrd presentar recurso de revisién, slempre que la persona (Huler |
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OO
Formato de recepcion de recursos de revisién en el ejercicio de los
derechos ARCO y de portabilidad

sinisin

Nombre del Sujeto Obllgado:

de los derechos hublere expresado fehacienlemente su voluntad en fal senfldo o que exista un mandato judiclel para dicho efecto, de ser asl,
deberd presentar ante el responsable los sigulentes documentos:

1. Acla do defunclén do la persona litular;

2. Documentos que acredien el Inlerés Juridico de qulon presenta el recurso de revision.

3. Documento de Idenlificacion oficlal de qulen presenta ef recurso do revision.

OBSERVACIONES:
*  Noesnecesarlo que la persona tilular ralifique el Recurso de Revisién Interpuesto.
*  Las resoluciones do la Auloridad Garante Estalal serén definitivas e paralos

+  Las personas lilulares por s| mismas oa (ravés do su representante, podrén Impugnar dichas resoluciones ante los juacesy tribunales
espoclalizados en materla do dalos personales establecldos por el Poder Judicial de I Federacién medlante ol julclo de amparo.
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA LA INTERPOSICION DEL RECURSO DE REVISION EN MATERIA DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS,

En cumplimienlo a fa l.ar General do Protaccién da Dalos Parsonalos en Posesldn do Sujetos Obligados y [a Loy do Proteccién do Datos Personales on Poseslén
do dol Estado I Roo, el (nomb i con domlcilo ubleads an (citer domicifio del SO) on d

do loa Datos I los eualos. ide on los citados
plesblos.

2Qué datos personales se recaban y para qué (inallded?
Sus dalos personales qua proporelono, al presentsr un Recurso do Revislén en motorin ds prolacclén do datos personalos en posesién do sujetos oligados ente ol

ola (nambra del Sujele Obligado), talos eomo: nombre, fims o huslla. digita! (dato seniblo), on of documento do Identificaclén oficlal para acreditor su ldontldad y/o
firma slockiéalea avanzada o del Instrumenls eloclrénleo qua lo sustiuya, sorén tralados exelusaments para las sigulentes finalidades:

« D stonclon, bamitacion y rosolucién el Recurso do Revlsién do reforancis, lo quo Implicn flovar  eabo las scelones slgulentas;

+  Reglstrar, abilry anolizar of expecento respecivo;

. hi nto del Recurso do Revisién;

. domibs etapas dl d o

+  Elaborarlos proyeclos do resolusidn, asi como realizar de manera personnl o por y quo s darivon

“Transferencla de Datos Ferﬁnmllel

on enol gjorclclo do y anlog:
con la finaided do durla etonclén o los Recursos do Revslén corrospandionles y o los actos legalos que do dsta se derven, S0 Informa que no so raslizarén
transforonclas do datos personales ateccoras personss, distinlas s fas partes que Intorvienen en of Recurso do Revisién, soivo al sujolo obligado racurrldo, o en of
cato do quo el tecutionto Impugno 1a resolucién anto fos juccos y ibunalss on materla d an al Podor Judicia) do la
Fodemeidn modiants el julclo do amparo,

Usted pode ecasultar el Aviso do Privacidad lntegrl ea las oficinas dol (nombre del sujeto obligado), sito (domiciio del sujeto ottigado) o en su phgina web (citor

phgina web).

L
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