U'NTANA INSTITUTO QUINTANARROENSE DE TRANSPARENCIA

i OO s PARA EL PUEBLO.
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Oficio Nimero: IQTP/DAA/190/111/2026.

Asunto: Se notifica nombramientos

Chetumal, Quintana Roo a 25 de Marzo de 2026

"'2026, Afio del 40 aniversario de la creacién del Himno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE TRANSPARENCIA
PARA EL PUEBLO

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 21, fraccion Il, inciso b, y 29 de |la Ley General de Archivos y su homadloga
para el Estado de Quintana Roo, se informa la designacion de los servidores publicos que fungiran como
responsables de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion
de los expedientes de los Archivos de Tramite:

Area / Unidad Servidor Publico Oficio de

Administrativa Responsable Asignacion

Mtra. Diana Paulina

Secretaria Técnica By Pk ppio Jefa de Oficina IQTP/ST/0001/1/2026
: . s Lcda. Elina Alejandra Jefa de Departamento
Liresidnduridiea Buenfil Ramirez Juridico y de Denuncias (GTREHEONEoRA
Direccién de Recursos de Lcda. Carla Noemi Hoy A
RevisiBn Riveroll Abogada Proyectista IQTP/DRR/001/1/2026

Direccidn de Tecnologias | Lcdo. Ricardo Enrique Marin Director de Tecnologias IQTR/DTI/140126-11/2026

de la Informacion Gonzélez de la Informacién
Direccion de i 3 Jefa de Departamento de
Capacitacion y Gobierno LB 1ialy icpReapsIon Vinculacién y Apertura IQTP/DCYGA/0002/1/2026
. Polanco Zapata i
Abierto Institucional

Direccioén de
Obligaciones de
Transparencia,
Simplificaciony
Digitalizacion

Jefa de Departamento de
Verificacidon y IQTP/DOT/130126-01/1/2026
Cumplimiento

Mtra. Addy Graciela Camara
Rodriguez

Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacion C. Karen Yazmin Hernandez

sz % nalista Profesional IQTP/UT/140126-01/1/2026
Publica y Proteccién de Gonzalez Analista QTPATA .
Datos Personales
Direccion Adm|_mstrat|va Lcda. Estefani Vicencio Jefa de Oficina de Gestion IOTP/DAAN20126-08/1/2026
y de Archivos Obando Documental
IQTP
Av. Othon P. Bianco No. 66 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Bario Bravo, INSTITUTO

. -~ QUINTANARROENSE
Chetumal, Quintana Roo. C.P. 77098 DE TRANSPARENCIA
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U'NTANA INSTITUTO QUINTANARROENSE DE TRANSPARENCIA
YRiBeS PARA PARA EL PUEBLO.
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Oficio Niumero: IQTP/DAA/190/111/2026.

Asunto: Se notifica nombramientos

Chetumal, Quintana Roo a 25 de Marzo de 2026

Asi mismo, me permito hacer de su conocimiento las funciones que deberdan desempefiar en
cumplimiento de esta encomienda:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y reciba;

Il.  Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los inventarios
documentales;

Ill.  Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con la normativa
aplicable en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en tanto conserve tal
caracter;

IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley y demas disposiciones aplicables;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y

VII. Las que establezcan las disposiciones aplicables.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo y quedo a sus érdenes para cualquier duda
comentario al respecto.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE ARCHIVOS

C.c.p. Expediente “Grupo Interdisciplinario de Archivo".
MESA/EBG/Evo*

IQTP

Av. Othon P. Blanco No. é6 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Barrio Bravo, INSTITUTO
QUINTANARROENSE

Chetumal, Quintanc Roo. C.P. 77098 DE TRANSPARENCIA
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