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INSTITUTO QUINTANARROENSE DE TRANSPARENCIA
PARA EL PUEBLO.

DIRECCION GENERAL

Oficio Namero: IQTP/DG/080126-36/1/2026.

Asunto: Designacién de Responsable del Area

de Correspondencia.
Ciudad Chetumal, Quintana Roo, a 08 de Enero del 2026.

2¢22/2027

"534, Afio del 40 aniversario de la creacidn del Himno del Estada Libre y Soberano de Quintana Roo”,

C. BERTHA ELIDE POLANCO HERNANDEZ
ANALISTA TECNICA
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 29 de la Ley General de Archivos, 21 fraccién I, inciso a, y 28 de la
Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, ambas vigentes a la fecha, me permito informarle
gue ha sido designado como Responsable del Area de Correspondencia de este Instituto. Asi
mismo, me permito hacer de su conocimiento las funciones que debera desempefiar en
cumplimiento de esta encomienda:

I Recepcidén de documentacion.

1. Registro de la documentacion.

1. Seguimiento y despacho de documentacién, para la integracién de los expedientes de
los archivos de tramite

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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